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V této lekci si vysvětlíme, k čemu nám slouží klávesy „Shift“ a „CapsLock“ 
 

 
 

1. Klávesa Shift 

Klávesu „Shift“ nalezneme na klávesnici dvakrát. Používáme ji k psaní velkých písmen a čísel. 
Pakliže chceme využít funkci této klávesy, je potřeba ji držet stisknutou a současně stisknout 
klávesu znaku, který chceme napsat. 
 

 
 

2. Klávesa CapsLock 

Klávesu „CapsLock“ nalezneme na klávesnici vlevo ve třetí řadě kláves. V případě, že je tato 
klávesa aktivní/zapnutá, svítí nám vpravo nahoře kontrolka s nápisem „CapsLock“. Po 
zapnutí této funkce není nutné klávesu „CapsLock“ dále přidržovat. Funkce této klávesy je: 



 

 

 Automatické psaní velkých písmen 

V případě zapnutí této funkce jsou všechna napsaná písmena velká. Toto pravidlo platí i pro 
psaní velkých písmen s háčkem či čárkou umístěných na klávesách s číslicemi.  
 

 
 


